
第 回 ○○○会（学級会）活動計画 〔計画委員会用〕

月 日（ ） 時間目

議 題

提案理由

話合いの
めあて

決まって
いること

司 会 黒板記録 ノート記録
計画委員
役割分担

話合いの順序（時間） 気をつけること 準 備

１ 始めの言葉

２ 司会グループのしょうかい

３ 議題の確認

４ 提案理由やめあての確認

５ 決まっていることの確認

６ 話合い

①

（ 分間）

②

（ 分間）

③

（ 分間）

７ 決まったことの発表

８ 話合いのふり返り

９ 先生の話

10 終わりの言葉


